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1. TÍTULO: PRODUTOS COM PRAZO DE VALIDADE PRÓXIMO A VENCER VENCIDOS OU IMPRÓPRIOS PARA CONSUMO.

2. OBJETIVO: Padronizar os procedimentos para identificação, separação e manejo dos produtos e correlatos com prazo de validade próximo a vencer ou expirado, de forma que não sejam distribuídos e recebam descarte adequado.

3. DEFINIÇÃO: Validade: Tempo de “vida” de um produto em que sua eficácia e qualidade é garantida.

4. PROCEDIMENTO:
Cuidados em relação aos prazos de validade de medicamentos e demais produtos:
4.1  Verificar os prazos quando for realizada a limpeza das prateleiras, estocagem dos produtos e no ato da dispensação dos medicamentos.
4.2  Todo dia 30 de cada mês emitir relatório do sistema, medicamentos a vencer em 30 dias 
4.3  Para emissão do relatório clicar na aba Fluxo de estoque > Relatórios > Estoque > Pesquisar Medicamentos a vencer em 30 dias > ordem por nome de medicamento > gerar relatório
4.4  Colocar os medicamentos próximo a vencer (1 mês antes) em mesa devidamente identificada como “QUARENTENA”, esses medicamentos poderão ser dispensados desde que não ultrapassem a data do vencimento. 
4.5  Retirar produtos da quarentena quando seu prazo de validade estiver expirado, de modo a evitar sua entrega ao consumo.
4.6  Dar baixa no sistema na aba fluxo de estoque > movimentação > saídas > preencher: medicamento, fabricante, lote > selecionar saída por vencimento e a quantidade > salvar
4.7  Descartar medicamentos em local próprio, onde será recolhido pela empresa  Medictec 
4.8  Em caso de falsificações ou outras condições ilegais, avisar a Vigilância Sanitária para que a autoridade faça o recolhimento do medicamento.

5. RESPONSABILIDADES NA EXECUÇÃO DO POP
Farmaceutico (a) e colaboradores devidamente treinados.
.
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