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Zelar pela manutencéo e limpeza do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos,
assegutando seu perfeito estado de conservagdo.

Recoller o veiculo, apds a jomada de trabalho, conduzindo-o a garagem.

Manter a planilha de relatGrio de trafego sempre atualizada,

Autorizar e controlar a wilizagdo dos veiculos e sua destinagdo.

Titulo do cargo: OPERADOR DA ESTACA0 DE TRATAMENTO DE AGUA
Grupo ocupaclonal: Operagho ¢ Manutengo da Estagho de Tratemsento de Agua
Requisitos: Ensino Médio Completo

Salirio mensal: -1

Carga horaria: 40 horas semanais

Descrigio detalhada:

Operar sob supervisdo do Técnico em Saneamento as instalagdes da estado de tratmmento de
dgua e esgoto, dirigindo sen flwxo, misturando-lhe substincias quinicas e filrando-a para
purifica- I ¢ toma - 14 adequada ao consumo doméstico.

Controlar a entrada de agua, abrindo valvulas, regulando e acionando motores elétricos e
bombas, para abastecer os reservatorios

Efetuar o tratamento de agua, adicionando-lhe quantidades deteminadas de cloro, cal, fidor
ou outros produtos quimicos on manipulando dispositivos automticos de admissio desses
produtos, para depusé- las desodoriza-la e classifica-la.

Aconar os agitadores, mamipulando os mecanismos de comando, para misturar os
ingredientes.

Sepatar s nipurezas, deisando-as sedimentar no fundo do reservaténio ¢ fazendo a dgua
circular pelas instalacdes de filtragem para assegurar a completa depuracao da dgua.

Bombear a digua depurada, acionando os registros ¢ vahvulas, para introduzi-la nas mbulagdes
Prncipais e permitir sua distribuigdo.

Controlar o fancionamento da instalagdio, lendo as marcagdes dos contadores e indicadores do
quadro de controle, para determinar o consuno da agua e outros fatores.

Preparar, sob superviséo técnica, solugdes em diversos padrdes contiolando a validade.
Realizan sob supervisio, anlises fisico-quimicas & bacteriologicas.

Efetuar a wanutenclo dos equipamentos, linipando depositos ¢ tanques de filagem,
Inbrificando os elementos méveis das maquinas e executando pequenos reparos e regulagens,
‘para conserva-los em perfeito estado de fimcionamento.

Confeceionar relatorios de rotina diérios ¢ mensais da estagdo de tratamento de Agua.

Titulo do cargo: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS E IMPLEMENTOS

Grupo ocupacional: Operagio de Mdquinas Pesadas ¢ Implementos

Requisitos: Ensino Médio Completo e CNH Categoria C

Salrio mensal: 0-2

Carga horarla: 40 oras semanais

Descricio detalhada:

Operar maquinas e implementos motor, provida de dispositivo escavador, dirigindo-a e
manobrando comandos de escavagio ¢ elevagdo, a fim de abrir valas para canalizacbes ¢
outTas,

Conduzir as maquinas, acionando o mofor e manipulando comandos de marchas para
posiciond-has segundo as necessidades do trabalho.

Operar mecanismo de escavagdo, acionando alavancas de comando de corte, elevagio e
Tetirada de ferra. para formar a vala nas dimensoes requeridas.

Efetuar a manutencdo da maquing, abastecendo-a, lubrificando-a ¢ executando pequencs
Teparos, para assegurar sen bom funcionamento e manter sempre limpo.

Operar iniplementos rebocando tanques e outros equipamentos obedecendo ds normas
pertientes.

Titulo do cargo: PEDREIRO

Grupo ocupacional: Departamento de Operacio
Requisitos: Ensino Fundamental Incompleto
Salirio mensal: 0-4

Carga horaria: 40 horas semanais

Descricio detalhada:

Executar trabalhos de alvenaria. concretos ¢ outros materiass, gwiando-se por desenhos.
Esquensas ¢ especificagtes, utilizando processos ¢ instrumentos pertinentes ao oficio, para
construir, reformar o reparar prédios e similares

Verificar as caracteristicas das obras, examinando plantas e especificagdes, para orientar-se na
escolba do material apropriado ¢ na melhor forma de evecucdo do trabalho.

Misturar cimento, areia ¢ dgua, dosando quantidades de forma adequada, para obter a
ArgAmassa a ser empregada no assentamento de alvenaria, tijolos e outros materiais afins.
Construir alicerces, empregando pedras on cimento, para formar a base de paredes, muros ¢
similares.

Assentar tijolos, ladrilhos ou pedras, superpondo-as em fileiras horizontais ou seguindo
desenhos e formas indicadas, unindo-as com argamassa para levantar paredes, vigas, pilares,
degraus e escadas e ouiras partes da construgio.

Rebocar as estruturas construidas, empregando argamassa de cal ou cimento e areia atentando
para prumo e nivelamento. tornando-as aptas para receber outros tipos de revestimento.
Proceder a aplicagio de camadas de cimento ou assentamento de ladrilhos ou material sinuilar,
utilizando processos apropriados, para revestir pisos e paredes.

Construir bases de conereto ou de outro material para possibilitar 4 instalacio de bombas,
postes ou redes e para outros fins.

Realizar o trabalho de manutencdo dos edificios, reparando paredes e pisos. trocando vasos
sanitirios, manilhas, el ¢ ontios,

Construir e reparar bugiros, bocas de lobo e PYs.

Qutras atividades corelatas.

Titulo do cargo: TECNICO DE SANEAMENTO

Grupo ional: Setor Técuico em §

Requisitos: Ensino Médio Completo e Curso Téenico em Saneamento com inserigdo no
Consellio Regional de Quimica e CNH Categoria AB

Salirio mensal: T-1

Carga horiria: 40 horas semanais

Descrigio detalhada;

Planejar e supervisionar a execugdo dos trabalhos técnicos e analiticos referentes as obras e
projetos de instalagdes dentro das especificagdes técnicas. coordenando as atividades do ETA
¢ ETE dentro das normas ambientais.

Ausiliar engenheiros no desenvolvimento de projetos, no levantamento ¢ tabulagdo de dados e
1 vistoria téenica. Estruturam o servigo de coleta de residuos solidos das obras, controlando
05 procedimentos de preservagdo do meio ambiente. Realizam trabalhos de laboratdrio,
vendas e compras de materiais e equipamentos. Padronizam procedimentos técnicos.

Orientar ¢ controlar a execugo técnica dos projetos de saneamento acompanhando os
trabalhos de tratamento ¢ abastecimento de dgua, redes ¢ estagdes de tratamento, para garantir
a observncia de prazos, nomuas e especificagdes técnicas estabelecidas.

Proceder ensaio de materiais e responsabilizar-se pela execugdo de testes laboratoriais e
outras verificapdes para andlise e comprovagio da qualidade da dgua, orientando e
supervisionando o traballio dos operadores das estagdes

Executar esbocos e desenhos técnicos alinentes a sua especializacdo, para orientar o0
trabalhos de execugdo e manutengéo das obras de saneamento.

Articular suas atividades com a diregdo tecnica do SAMAE e a chefia de operagdes. mantendo
permanente contato com os mesmos para possibilitar o cumprimento das programagges.

Titulo do cargo: VIGIA

Grupo ocupacional: Departamento Ad

Requisitos: Ensino Fundamental Completo ¢ Certificada do Curso de Vigilante
Salario mensal: 44-5

Carga horaria: 40 horas semanais

Descricio detalhada:

Exercer a vigilincia de todo pamimdnio do SAMAE, percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas
& outras anormalidades.

Executar rondas as dependéneias dos edificios do SAMAE ¢ &reas adjacentes, verificando-se
portas, portdes ¢ outras vias de acesso estio fechadas coretamente. examinando as
instalagdes hidraulicas e eletricas e constatando imegulandades, para possibilitar tomada de
providéncias necessrias no sentido de evitar roubos e prevenir incéndios e outros danos.
Controlar a movimentagio de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros perfinentes.
Informar & ehefia das ocorréncias em se setor, para pernuitir a tomada de providéncias
adequada em cada caso.

DAS DESCRICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS EM FUNCAO GRATIFICADA

Titulo do cargo: OUVIDOR
Grupo ocupacional: Ouvidoria
Requisitos: Servidor Efetvo
Gratificagio: FG-1

Carga horiria: 40 horas semanais

Descrigio detalhada:

Ouvir o cidaddo & prover com infomiagdes os drghos da awtarquia, objetivando a eriagio de
politicas piblicas de atendimento ao Cidadio, voltadas para a melhoria da qualidade dos
servigos Piblicos do Servigo Autonono de Agua ¢ Esgoto;

Receber e apurar dentincias, reclamagdes, criticas, comentérios e pedidos de informagdo sobre
atos considerados ilegais comissivos efou omissivos, arbitrarios, desonestos, indecorasos, ou
que contrariem o interesse pablico, praticados por servidores piiblicos do Servigo Autonomo
de Agua e Esgato ou agentes piblicos:

Viabilizar um canal direfo entre o SAMAE e o cidaddo, a fim de possibilitar respostas a
problemas no tempo mais rapido possivel:

Receber ¢ examinar sugestes, reclamagdes, elogios ¢ dentineias dos eidaddos relativos aos
servigos e aos atendimentos prestados pelos diversos departamentos do SAMAE, dando
encaninhamento a0s procedimentos nevessarios para 4 solugo dos problemas apontados,
possibilitando o reformo aos inferessados:

Encaminhar aos diversos orgios da antarquia as manifestagdes dos cidaddios, acompanhand
as providencias adotadas e garantindo o retormo aos interessados:

Elaborar pesquisas de satisfacdo dos usudrios dos diversos servigos prestados pelo Servigo
Auténomo de Agna  Esgoto;

Apoiar tecnicamente e atuar com os Diversos orgaos da Administragio Direta e Indireta,
visando 4 solugdo dos problemas apontados pelos eidaddos;

Produzi relatérios que expressem expectativas, demandas e nivel de satisfagio da sociedade &
sugerir as mudangas necessdrias, a partir da andlise e inferpretagdo das manifestages
recebidas:

Recomendar a instauragdo de procedimentos administrativos para exame técnico das questies
¢ a adogdo de medidas necessarias para a adequada prestagdo de servigo piiblico, quando for o
caso;

Contribuir para a disseminacdo de formas de participado popular no acompanhamento &
fiscalizagdo dos servigos prestados pela autarquia:

Aconselhar o interessado a dirigir-se  antoridade competente quando for o caso;

Resguardar o sigilo referente as informagdes levadas ao seu conhecimento, no exercicio de
suas fiungoes e manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes on demincias, bem
como sobre sua fonte, providenciando, junto aos drghos competentes, protecdo aos
denunciantes;
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Inforniar a0 interessado as providencias adotadas en razio de sen pedido. excepcionados os
casos em que a Lei assegurar o dever de sigilo;

Divulgar, através dos diversos canais de connmicacdo da autarquia o mabalho realizado pela
Owvidoria, assim como informagdes e orientacdes que considerar necessirias ao
desenvolvimento de suas apdes:

Conmumicar ao drgio da administrago direta competente para a apuragio de todo e qualquer
ato lesivo a0 patrimonio piblico de que venha a fer ciéncia em razio do exercicio de suas
fingoes, mantendo atualizado arquivo de documentagio relativo as reclamagdes, denincias ¢
representagdes recebidas;

Exercer outras atividades correlatas

Titulo do cargo; SPERVISOR DA ESTACAO DE TRATAMENTO DE AGUA
Grupo ocupacional: Supervisao da Estacdo de tratamento de Agua

Requisitos: Servidor Efetivo

Gratificagio: FG-2

Carga horaria: 40 horas senianais

Descrigio detalhada:

Responsabilizar-se pelos comroles da dgua denmo dos parmetros de portabilidade
estabelecidos, executando analises fisico-quimicas e bacteriologicas, omentando ¢
supervisionando as diversas atividades de operagdo da estagdo de fratamento de dgua e esgoto.
Manipular solugbes quimicas, selecionando aparelhagem ¢ material adequado, efetvando
dosagens ¢ preparando reagente para obler 05 mieios necessanos as diversas andlises
laboratoriais.

Execntar e/on orientar a preparaio de vidrarias e diversos aparelhos de laboratdrios,
calibrando-0s e orientando a assepsia dos padrdes de qualidade exigidos.

Efemar andlises fisico-quimicas e bacteriologicas de dgua realizando exames e testes
especificos, amavés de instrumentagio adequada para obter controle de qualidade dentro dos
pardmetros de portabilidade estabelecidos.

Realizar o controle das propriedades fisico-quimicas de dgua como PH, alcalimdade ¢ outros
‘para determiinar o fratamento cometivo adequado.

Organizar escalas de trabalho dos operadores ETA.

Orientar e supervisionar as diversas atividades dos operadores para assegurar a execugdo das
mesmas dentro das normas e padrdes estabelecidos.

Responsabilizar-se pela manutengdo das diversas aparelhagens e equipamentos da estagdo,
promovendo consertos e feparos sempre que necessdrio.

Titulo do cargo: SUPERVISOR DE RECURSOS HUMANOS
Grupo ocupacional: Recursos Humanos

Requisitos: Servidor Efetivo

Gratificagdo: FG-2

Carga horaria: 40 horas semanais

Descrigio detalhada:

Coordenar ¢ chefiar o setor de RH, orientando ¢ obedecendo as normas téenicas em vigor.
Liderar as atividades do depariamento de pessoal.

Forular juntamente con a Diregdo politicas de cargos, saldrios e beneficios.

Cunsprr e zelar pelo cuntprimento do Estatuto dos Servidores Piblicos Municipass.
Desenvolver estratégias d selegdo, treinamento & desenvolvimento de pessoal.

Coordenar politicas de mtegragdo de eventos internos e extennos do SAMAE.

Conduzir a atividade de integracdo de Recursos Humanos em processo de fusdo e integragio
do SAMAE.

Manter e fazer cumprir todas as atividades referentes ao pessoal sempre nas nomnas teécicas.
Relatar sempre que solicitado, a Diregdo todas as atividades desempenhadas no Setor de RH.

Titulo do cargo: SUPERVISOR DE REDES DE ESGOTO
Grupo ocupacional: Supervisio de Redes de Esgoto
Requisitos: Servidor Efetivo

Gratificagio: FG-2

Carga horaria: 40 horas semanais

Descrigio detalhada:

Coandar, sob superviséo do Chefe de Segdo de Operagdes, a execugdo de obras, instalagéo ¢
reparos de redes de esgoto.

Plangjar e elaborar com Chefe de Segdo de Operagoes programa de execugdo, lendo e
interpretando projetos. desenhos, especifi
Avaliar as necessidades de mio de obra, materiais, ferramentas. equipamentos e prazos para
execugdo dos servigos.

Coordenar, distribuir e orientar os trabalhadores sob suas ordens, no sentido de assegurar a

Oes fécnicas e outros d

execugio das tarefas dentro dos prazos e normas estabelecid

Coordenar todas as atividades a serem executadas, observar sempre as normas de seguranga
do trabalho,

Requisitar materiais, ferramentas e equipamentos necessdrios para o desempenho das
atividades.

Acompaubar ¢ supervisionar os raballiadores dando-lhes instrugdes ¢ suporte téenico quando
DECessdrio.

Acompanhar a devolugdo de ferramentas ¢ equipamentos ao almoxarifado, observar sempre
pela limpeza ¢ bom funcionamento dos mesmos.

Acompanthar o chefe da secio de operagdes, na elaboragdo de relatdrios, das atividades
exectadas ou execugdo e ocoméncias, mensalmente ou sempre que solicitado pela diregdo
genal

Titulo do cargo: SUPERVISOR DE REDES E RAMAIS

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
https://secweb.procergs.com.br/verificadorweb/
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