DIARIO OFICIAL ELETRONICO

DO MUNICIPIO DE JAGUARIAIVA - PR

PORTARIA SMECE n°. 003/2017

EMENTA: Regulamenta a atividade cotidiana dos
servigos plblicos prestados no Nicleo de Tecnologia
Municipal de Jaguariaiva, Estado do Paran4, e dé outras
providéncias.

AUTORIA: de
Cultura e Esporte

A Secretdria Municipal de Educagio, Cultura e Esporte,
ALCIONE LEMOS em conjunto com os demais signatarios deste ato normativo, e no
uso de suas atribuigbes legais conferidas pela Lei Municipal 2185/2010 e
especialmente o que dispde o Termo de Ades3o ao Programa Nacional de
Informtica na Educagdo - PROINFO, firmado em 14/01/2009 por esta
Municipalidade e respectivo Plano de Agbes para Implantagao do Curso: Educagdo
Digital, e Lei Federal 13.243/2011 no que for aplicavel, DISPOEM.

CONSIDERANDO o que dispbe o Termo de Adesiio ao
Programa Nacional de Informética na Educagéo - PROINFO,

CONSIDERANDO a efetivagio das atividades desde esta
data, como se pode observar ao Plano de Agao para Implantagdo do Curso:
Educago Digital - Professores das Redes Municipais;

CONSIDERANDO o objetivo do Nicleo de Tecnologia
Municipal em promover a inclusdo digital de toda a comunidade jaguarialvense,
visando o uso das novas Tecnclogias da Infermagdo na formagéo de nossos

cidadéos e servidores plblicos;

O dentre outras ir do NTM,
destaca-se a definigio de responsabilidades, bem como, a orientagao da condutas.
do profissionais e usudrios de informatica na utilizagao dos recursos computacionais,
visando proteger a integridade e confidencialidade das informagdes e manter a
centinuidade cperacional;

CONSIDERANDO que os recursos da tecnologia de
informagao disponibilizadoes pela Prefeitura Municipal de Jaguariaiva no laboratorio
informatizado s&o

e a atividades

CONSIDERANDO que os recursos de tecnologia da
informagao disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Jaguariaiva no laboratério
informatizado s&o destinados te a atividades
CONSIDERANDO que a Prefeitura Municipal de

Jaguariaiva entende gue o sistema de seguranga adotado & orientar a conduta dos

profissionais s usudrios de informatica do Niclso Tecnolégico Municipal soments
alingir sua eficicia com o comprometimento e a cooperagio de TODOS os
usudrios de informatica;

CONSIDERANDO que os programas homologados &
instalados nos computadores e nos servidores de rede séo propriedade exclusiva do
NTM que tem a responsabilidade de orientar a conduta dos profissionais e usudrios
de informatica em suas dependéncias, sendo vedado copia parcial ou integral;

CONSIDERANDO as instalagies do referide Nicleo
estarem situadas na Rua Jodio Thon, Sin°, Bairro Ciané — Condominio Matarazzo,
nesta cidade;

CONSIDERANDO a ampla divulgagao e larga aceitagao
do programa pelo plblico alvo;

Art. 1° - Os cursos desenvolvidos no Nicleo de Tecnologia
Municipal s&o identificados como de nivel basico a nivel avangado, desenvolvidos
das 08:00 &s 12:00 horas e das 13:00 4s 17:30 horas de segundas 4 sextas-feiras.

Pardgrafo Gnico: Nos termos do capuf desie arfigo, os
horérios das 11:00 &s 12:00 horas e das 16:00 &s 17:00 horas serd destinado aos
alunos que apresentem dificuldades identificadas pelo Supervisor Professor
durantes as aulas em grupo.

Art. 2° - O nimero de vagas disponibilizadas é de 72 (setenta e
duas) divididas em 08 (oito) turmas, sendo que a organizagdio anual seguird o
calendario do ano lefiva comespondente com o inicio e término das aulas, ndo

podendo ser as atividades interrompidas nas férias escolares do més de Julho

Art. 3° - Nos termos da legislagdo vigente e demais
consectarios firmados junto ae Governo Federal, sdo atribuigdes do NTM.

| - Definir e divulgar as medidas de Seguranga da Informagéo;

Il - Instalar ou remover componentes, fazer manuteng@o e controlar
hardware e software;

Il - Homologar hardware e software;

IV - Adquirir servigos de informatica — uma atribuigdo exclusiva da
4rea de informatica;

V - Efetuar blogueios e conceder permissdes de acesso aos
recursos computacionais da instituigao;

VI = Zelar pelo cumprimento destas normas e procedimentos, e
notificar imediatamente a Secretaria Municipal de Educago de
Jaguariaiva sobre quaisquer vulnerabilidades e ameagas de quebra
de seguranga;

VIl - Prestar servigos através de curso de informatica para os
usudrios de informética (Curso Basico, Intermediario e Avangado)

Art. 4° - Nos termos da legislagio vigente e demais
consectarios fimados junto ao Governo Federal, s@o atnbuigbes dos Usudrios do
NTM:

| - Responder pela guarda e protegdo dos recursos computacionais
colocados & sua disposic@o para seus trabalhos académicos;

11 = Responder pelo uso exclusivo e intransferivel de suas senhas de
acesso, em caso de dividas sclicitar orientagdo ac instrutor de
informatica,

ll - Adquirr conhecimento técnico necessario para a correta
utilizagao dos recursos;

IV - Relatar prontamente ao instrutor de informatica qualquer fato ou
ameaga & seguranga dos recursos como quebra da seguranga,
fragilidade, mau funcionamento, virus, acesso indevido ou
desnecessério a pastasidiretdrios de rede, acesso indevido &
Internet, sem

do instrutor & etc;
V - Néo tentar obter acesse ndo autorizado a sistemas ou recursos
de redes de computadorss internas ou  externas a0
respansabilidades e orientar a conduta dos profissionais e usuarios
de informatica do Nicleo Tecnolégico Municipal;
VI - Assegurar que as informagles e dados de propriedade da
responsabilidades e orientar a conduta dos profissionais e usuarios
de informdtica do Nicleo Tecnolégico Municipal n@o sejam
disponibilizados a terceiros, a ndo ser com autorizago por escrito do
responséavel da Secretaria de Educag@o do municipio
VIl - E de responsabilidade exclusiva do usudrio manter,
uma cépia de seus dad

Art, §5° - Nos termos da legislagio vigents e demais
consectarios fimmados junto ao Governo Federal, séo atribuigtes do Instrutor de
Informética:

| - Zelar pelo cumprimento destas normas e procedimentos &
notificar imediatamente a SMECE quaisquer vulnerabilidades e
ameagas de quebra de seguranga;

Il - Advertir formalmente o usuario e aplicar as sang@es cabiveis
quando este violar os principios ou procedimentos de seguranga,
relatando imediatamente o fato a SMECE;

Il - Antes de aprovar a solicitaglo de compra ou alteraglio de
hardware e software, assegurar que o profissional responsavel da
SMECE foi consultado e efetuou a autorizagao técnica.

IV - Compete ac instrutor de informética criar copias de seguranga
(backups) dos arquivos e pastas de alunos e professores,
armazenados nos servidores de redes. Essas copias deverdio ser
efetuadas com periodicidade igual ou inferior a (15) quinze dias;

Paragrafo Gnico: A salvaguarda de informages (backup) tratadas
no inciso [V deste artigo, deverso ser armazenadas em local seguro,
separados dos equipamentos, para viabilizar a recuperagio dos
dados e deverdo ser mantidas devidamente armazenadas pelo
prazo minimo de (03) meses. Apds este prazo as copias de

seguranga poderao ser desiruidas;

Art. 6° - Sao regras para utilizaggo dos recurses tecnolégicos
do NTM:

| = Os recursos da fecnologia de informagdo disponibilizados pela
PMJ no laboraiénio & destinados exclusivamente a atividades
académicas.
Il - N&o & permitida a utilizag&o de computadores da rede sem senha
ou com acesso local. Em caso de duvidas, solicitar orientagao ao
instrutor de informatica;
1l - E proibido configurar ou alterar as configuragdes de rede e de
acesso & Intemet dos computadores do responsabilidades e orientar
a conduta dos profissionais e usudrios de informatica do Nucleo
Tecnoldgico Municipal. Em caso de dividas, solicitar orientagéio ao
instrutor de informética;
IV - Ao instrutor de informatica se reserva o direito de bloquear a
utilizagio de protocolos e portas de comunicagdo do protocolo TCP
e de bloquear o acesso & Internet de determinados programas
executaveis. Essas medidas podem ser tomadas sempre com o
objstivo de manter & implementar um nivel de seguranca dessjavel
V - Todos os computadores do responsabilidades e orientar a
conduta dos profissionais e usuarios de informatica do Nicleo
Tecnolégico Municipal devem ter antivirus instalado e atualizado
per , & proibido e utilizar sem

antivirus instalado. Em caso de dividas, solicitar orientagdo ao
instrutor de informatica;

vI-E expressamente vedado aos usuarios a instalagio ou remogio
de programas de computador, componentes e periféricos nos
computadores do responsabilidades e orientar a conduta dos
profissionais e usudrios de informatica do Nucleo Tecnologico
Municipal;

VIl - E proibido aos usudrios conectar quaisquer dispositivos
eletrdnicos, inclusive computadores pessoais ou de terceiros & rede
coorporafiva do responsabilidades e orienfar a conduta dos
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profissionais e usuaros de informatica do Nucleo Tecnoldgico

Municipal
VIl - E proibido realizar conexdes Dial-Up a partir de computadores

coneclados 4 rede.

Art. 7° - Fica vedada a utilizagdo de Correio Eletrénico (e-
mails) nas dependéncias do laboratério e fazendo-se uso dos recursos &

disponiveis.

Paragrafo Gnico: Fica autorizado ao Instrutor bloquear o acesso do

Usuario que infringir esta norma.
Art. 8 - Sao regras para utilizagéo de intemet no NTM:

I - Todo o acesso @ Internet através do laboratdrio podera ser
controlada pelo instrutor de informatica;

Il - N&o & permitido enviar, baixar (download) ou manter em pastas
da rede arquivos de misicas, video e arquivos executdveis em geral
Il - Ndo é permitido o acesso a sites de Internet com conteldo
pornografico, jogos, bate-papo, chat, além de sites que contenha
ferramentas ou regras para invasdes de rede, quebra de criptografia,
senhas ou outros eventos de quebra de seguranga;

PParagrafo Gnico: Ao instrutor de informafica se reserva o direito de
bloguear o acesso a sites com conteddo ndo permitido.

Art. 9° - 830 regras de condutas dos usudrios efou visitantes
no laboratério de Informética:

| = A uilizagdo dos Laboratérios deve ser feita de modo a preservar
suas instalagdes, mantendo o ambiente limpo e os equipamentos.
nas condigdes em que foi encontrado ao chegar,

| - Os usudrios de informética deverae manter uma conduta de
respeito para com o instrutor de informética e alunos, dirigindo-se a
todos de forma cordial e educada;

Il - Durante as aulas nos laboratdrios deve-se manter o siléncio,
evitando conversas paralelas &s explicacbes do instrutor de
informatica e quaisquer atividades ndo pertinentes;

IV - Os eguipamentos devem ser usados de modo adequado ao
aprendizado dos conteldos propostos pelo instrutor de informatica;
V- O Laboratério deve ser mantido com a porta aberta;

VI - A entrada e salda do laboratério durante as aulas devem ser
autorizadas pelo instrutor de informatica;

VIl - O uso dos Laboratérios & liberado dentro do seu horério de
funcionamento, estando o uso sujeito & disponibilidade de horario
em funglo dos hordrios reservados para aulas.

Art. 10 - Igualmente n&o serd admitido nas dependéncias do
NTM:

| = Usudrios, Servidores, ou quaisquer outras pessoas, que estejam
portando lanches, bebidas e cigarros acesos ou mesmo portando
qualquer substancia ilicita ou na pratica de condutas ilegitima as
atividades e objetivos desenvolvidos no NTM;
11 - A prética de jogos, eletrénico ou ndo, exceto jogos com objetivo
pedagdgico e previamente indicados por um professor;

Il - Sentar sobre as mesas ou colocar o5 pés sobre as mesas e
cadeiras;

IV - A presenca em aulas no laboratério de alunos de outras turmas;
V - A presenga de alunos no laboratdrio durante o horario de

intervalo

Art. 11 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicag&o em didrio oficial municipal
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Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
https://secweb.procergs.com.br/verificadorweb/

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui

a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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